CONSILIUL LOCAL AGNITA

str. Piata Republicii, nr.19, Agnita, judetul Sibiu, tel: 0269/510465, fax:
0269/512000,

M
HOTARAREA NR.75

privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al
Serviciului Public de Asistenta Sociala

Consiliul Local al orasulii Agnita intrunit in sedinta extraordinara la
data de 15.10.2012,

Analizand raportul Serviciului Public de Asistenta Sociala
nr.14,126/2012, prin care se propune aprobarea regulamentului de organizare
si functionare a Serviciului Public de Asistenta Sociala, precum si avizul
comisiei de specialitate din cadrul Consiliului Local Agnita,

In conformitate cu prevederile art.3 alin.2 din HG 90/2003 privind
aprobarea contractului cadru de organizare si functionare a Serviciului Public
de asistenta sociala

In temeiul prevederilor art.36 alin. 1, alin.2 1it.”d”,coroborat cu alin.6 It
"a" pct.2 siart.115 alin.1 lit. *b” din Legea nr.215/2001 privind administratia
publica locala, republicata cu modificarile si completarile ulterioare,

HOTARASTE

Art.1. Se aproba Regulamentul de organizare si functionare al
Serviciului Public de Asistenta Sociala, conform anexei care face parte
integranta din prezenta hotarare.

Art2, La data adoptarii prezentei , Hotararea Consiliului Local
Agnita nr.97/2009, avand acelasi obiect de reglementare isi inceteaza
aplicabilitatea.

Art.3. Serviciul Public de Asistenta Sociala va asigura executarea
prevederilor prezentei hotarari.

Adoptata astazi 15.10.2012
Initiator — Primarul orasului Agnita

AZA
SE AR

Jrs. Vasilogu Maria

Ex.5 - Dif: lex. Prefectura, | ex. Dosar. 1 ex. Primar, 1 ex. SPAS. 1 ex. AIPPIS
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CONSILIUL LOCAL AGNITA
SERVICIUL PUBLIC DE ASISTENTA SOCIALA

LEGISLATIA IN BAZA CAREJA S-A INTOCMIT
REGULAMENTUL DE ORGANIZARE
§I FUNCTIONARE AL
S.P.A.S. AGNITA

Serviciul Public de Asistenta Sociala (acronim S.P.A.S.) are rolul de aplicare a politicilor si

strategiilor de asistentd sociald in domeniul protectiei copilului si familiei, a persoanelor singure,

a per
Astfel ntregul serviciu se organizeazi si functioneazd pe baza urmatoarelor temeiuri legale:

soanelor virstnice, a persoanelor cu handicap, precum S1d oricaror persoane aflate In nevoie.

Legea nr. 292/2011 privind sistermul national de asistentd sociald;

Legea nr.416/2001 privind venitul minim garantat; '

HG 50/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legil nr.
416/2001 privind venitul minim garantat

Legea 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei

Legea nar.116/2002 privind prevenirea si combaterea marginalizarii sociale;

Hotarirea Guvernului nr.1 149/2002 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare
a Legii nr.116/2002; | _

Legeanr.17/2000 privind asistenta sociald a persoanelor vrstnice;

Legea 448/2006 privind protectia si promovarca drepturilor persoanelor cu handicap;
Legea nr.61/2003 privind acordarea alocatiei de stat

Legea nr.272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului;

0.G. nr. 68/2003 - privind serviciile sociale

Hotirirea Guvernului 1r.90/2003 privind regulamentul cadru de organizare si functionare
a institutiilor de asistentd sociald;

Hotirirea Guvernului ar.539/2005 privind aprobarea nomenclatorului institutiilor de
asistent sociald;

No%ele Metodologice de aplicare a prevederifor  0.G. nr.68/2003 privind serviciile
sociale.

Legea 263/2007 privind -infiintarea, organizarea si functionarea creselor;

Ordinul Ministrului Sanatatii nr, 1955 / 1995 pentru aprobarea Normelor de igiena privind
unitatile pentru ocrotirea, educarea si. instruirea. copiilor si- tinerilor, cu modificarile si
completarile ulterioare o

Ordin nr. 24/ 2004 pentru apro'barea Standardelor minime obligatorii pentru centrele. de zi
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' CONSILIUL LOCAL AGNITA
SERVICIUL PUBLIC DE ASISTENTA SOCIALA

REGULAMENTUL
PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA
SERVICIULUI PUBLIC DE ASISTENTA SOCIALA

CAPITOLULI
DISPOZITII GENERALE

Art 1. (1) Serviciul Public de Asistenta Sociald Agnita functioneazi sub autoritatea Consiliului
Local al orasului Agnita, cf. H.C.L.64 /2006, fiind fara personalitate juridicd;

(2) Prin SPAS se desfisoard activitatea de asistentd sociald si protectie sociald in orasul
Agnita, avand rolul de a indentifica si de a solutiona problemele sociale ale comunitatii din
domeniul protectiei copilului, familiei, persoanelor handicap, persoanelor varstnice precum si alte
persoane aflate in situatii de nevoie sociala.

(3) Prin SPAS in intelesul prezentului regulament, se intelege serviciul de specialitate
fara personalitate juridica, subordonat si structurat pe competente, potrivit organigramei.

Art2 (1) Sediul functional al Serviciului Public de Asistentd Sociald este in orasul Agnita, sfr.
Republieii, nr.19.

(2) Sediul functional al Compartimentului Cresa este in orasul Agnita, str.Fabricii nr.44

(3) Sediul functional al Compartimentului Centru de asistenta sociala integrata pentru
persoanele varstnice «(asa Seniorilor” este in orasul Agnita, str.M.Viteazu nr.9
Art.3 Durata de functionare a Qerviciului Public de Asistentd Sociald- este nelimitatd.

CAPITOLUL IT
OBIECTUL DE ACTIVITATE
Art. 4 (1) Obiectul de activitate al Serviciului Public de Asistentd Sociald Agnita 1l
constituie realizarea ansamblului de misuri, programe, servicii specializate de protejare a
persoanelor, familiilor, grupurilor si comunitatilor cu probleme speciale aflate in dificultate si
cu grad de risc social, care nu au posibilitatea de a realiza prin mijloace si eforturi proprii un mod
normal si decent de viatd, cu scopul cresterii calitatii vietii,
(2) Scopul Serviciului Public de Asistentd Sociald Agnita constd in:
a) asigurarea aplicdrii actelor normative privind activitatea de protectie si asistentd sociald;
b) elaborarea de programe de protectie si asistentd sociali si strategii de dezvoltare
§ocia1ﬁ, care le aproba Consiliului Local al orasului Agnita;
c) inpl:zlentarea programelor de protectie si asistentd sociald aprobate de Consiliul Local
gniia,
d) monito'riza_rea, evaluarea si controlul serviciilor sociale acordate.
(3) Obiectivele generale ale Serviciului Public de Asistentd Sociald Agnita sunt:

a) instifuirea unor programe speciale de i !
: 2 integrare social »
risc social pentru; gr 4 a persoaneclor aflate in stare de
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CONSILIUL LOCAL AGNITA
SERVICIUL PUBLIC DE ASISTENTA SOCIALA

b)

g)

h)

i)
)
k)
)

m)

- persoanele marginalizate, in contextul Legii nr.116/2002 privind prevenirea si combaterea
marginalizarii; :

- persoanele cu handicap;

- persoanele varstnice;

- copii;

- copii si familii aflate in dificultate.

imbunétitirea conditiilor de viatd a persoanelor si familiilor aflate intr-un grad de risc
social, prevenirea institutionalizarii asistatilor, creandu-le conditiile necesare pentru a
timine in mediul natural (asistenti personali).

asimilarea principiilor de comunicare si orientarea catre echilibrul emotional al persoanei,
furnizarea de informatii care si favorizeze intelegerea de cétre persoana imobilizatd la
pat sau la domiciliu asupra drepturilor acestora si cu privire la serviciile oferite de
organizatiile si institutiile specializate (informare cetdteni).

asigurarea de asistentd socio-medicald, de grup sau individuala persoanelor, familiilor
sau grupurilor tintd _

facilitarea comunicArii si colabordrii la nivel local in ceea ce priveste organizatiile
neguvernamentale

promovarea activitatilor pe plan local prin incurajarea proiectelor de parteneriat cu
organizatiile nonguvernamentale. _

atragerea de resurse financiare (fonduri nerambursabile) pentru realizarea obiectivelor
Serviciului Public de Asistentd Sociald Agnita.

realizarea strategiei de dezvoltare sociald a orasului Agnita prin implicarea societétii
civile in luarea deciziilor (chestionare) si a factorilor sociali locali (institutiile de
asistentd sociald ), precum si aorg izatiilor nonguvernamentale.

imbunatatirea serviciilor sociale si dezvoltarea de proiecte noi (voluntariat) in domeniul
asistentei si protectiei sociale.

identificarea grupurilor tintd aflate in stare de risc social, stabilirea de servicii sociale
comunitare pentru acestea.

infocmirea unor statistici anuale pe bazd de studii sociologice, pe esantioane, grupuri si
persoane, privind starea si nevoile sociale ale oamenilor.

asigurarea conditiilor de legalitate a tuturor actelor, faptelor si masurilor intreprinse de
Serviciul Public de Asistentd Sociald.

stabilirea cursurilor de formare profesionald, participarea angajatilor la aceste cursuti,
urmérirea criteriilor de performantd la angajati.

Art.5 Conducerea serviciului este asigurata de un sef serviciu, care este functiorar public.

Art.6

(1)Seful serviciului reprezintd serviciul in relatiile cu tertii, potrivit competentelor legale.
(2) In conditiile legii, seful serviciului poate delega atributii din competenta sa altor

persoane din subordine.
Art.7 (1) Seful serviciului rispunde in fata Primarului orasului Agnita, de intreaga activitate pe

care O

desfiisoarsi, potrivit fisei postului.
3
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CONSILIUL LOCAL AGNITA
SERVICIUL PUBLIC DE ASISTENTA SOCIALA

(2) Personalul serviciului rdspunde conform legii de intreaga activitate pe care o
desfisoard in fata sefului serviciului.
Art.8 in indeplinirea prerogativelor cu care este investit, Serviciul Public de Asistentd Sociald
coopereazi cu serviciile si compartimentele Primériei orasului Agnita si colaboreazd, in probleme
de interes comun, cu autoritatile publice, organizatiile nonguvernamentale, precum si cu persoanele
fizice.

CAPITOLUL 11
BUGETUL SI ADMINIST. 'RAREA ACESTUIA

BUGETUL

Art.9 Finantarea cheltuielilor curente si de capital a Serviciului Public de Asistentd Sociald se
asigurd sise aproba de ciitre Consiltul Local al orasului Agnita.

ADMINISTRAREA RES URSELOR FINANCIARE

Art.10 Finantarea cheltuielilor necesare organizarii si functionarii compartimentelor se realizeaza
din urmatoarele surse:

a) bugetul local;

b) contributii lunare ale pa.rintilorlreprezentantilor legali (compartiment Cre sa);

¢) alte surse legal constituite.
Art. 11 (1) Parintii/reprezentantii legali ai copiilor au obligatia sa plateasca o confributie lunara de
intretinere pentru fiecare copil inscris la cresa si care beneficiaza de serviciile acesteia.

(2)Prin exceptie, Consiliul Local va putea suporta contributiile parintilor/reprezcntantilor

legali ai copilului inscris la cresa si expus riscului abandonutui (tichete de cresa).

CAPITOLUL IV
MANAGEMENTUL ST ORGANIZAREA
SERVICIULUI PUBLIC DE ASISTENTA SOCIALA

IV.1. MANAGEMENTUL

Art. 12 (1) Organele de conducere, coordonare si control ale Serviciului Public de Asistentd
Sociald sunt dupd cum urmeaza :

a) Primarul orasului Agnita

b) Consiliul Local al orasului Agnita

¢) Seful Serviciului Public de Asistentd Sociald Agnita

(2) Pentru realizarea obiectului de activitate prevazut la Capitolul I al prezentului regulament
organele de conducere ale Serviciului Public de Asistentsi Sociald au urmétoarele competente : ’
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CONSILIUL LOCAL AGNITA
SERVICIUL PUBLIC DE ASISTENTA SOCIALA

a) Consiliul Local al Orasului Agnita, aprobd urmitoarele:

- regulamentul de organizare sl functionare a serviciului public de interes local, precum si
modificarile si completarile ulterioare ale acestuia.

. structura organizatoricd a serviciului public de interes local, numirul de posturi si
normativul de constituire a compartimentelor functionale.

. strategia si obiectivele Serviciului Public de Asistentd Sociald Agnita pe termen scurt, mediu
si lung in materie de asistentd sociald.

- hotirarile cu privire la desfiintarea, fuzionarea, divizarea sau dizolvarea institutiei publice de
interes local.

- il imputerniceste pe primar sd reprezinte Consiliul Local al orasului Agpita, institutia
publicd de interes focal in stabilirea de parteneriate si proiccte sociale.

b) Primarul orasului Agnita, ar¢ urmitoarele competente .

. vizeazi si propune SpIe aprobare Consiliului Local al orasului Agnita obiectivele si
proiectele sociale ale Serviciului Public de Asistentdi Sociald Agpita. N
- promoveaza proiecte de hotdrari in Consiliul Local al Orasului Agnita, pentrd Serviciul

. Public de Asistentd Sociald

- emite dispozitii cu privire la acordarea, modificarea, suspendarea, incetarea si neacordarea
dreptului la prestatii si servicii sociale prevazute de legislatia in vigoare

_ conduce Serviciul Public de Asistentd Sociald. ‘ )
. gemneaza partencriate realizate sntre Serviciul Public de Asistentd Sociald Agnita sl fundatil sau

organizatii neguvernamentale in realizarea de proiecte sociale finantate din tard sau din
strainAtate.

¢) Seful serviciului, aré urméatoarele competente si atributii generale:

- asigurd conducerea, indrumarea si controlul compartimentelor din structura Serviciului Public
de Asistentd Sociala;

- conduce, controleaza si indruma activitatea Serviciului Public de Asistentd Sociald;

- propune primarului si Consiliului Local Agnita aprobarea structurii organizatorice si a numarului
de personal; ‘

- de§fasoara activitati pentru promovarea imaginii serviciului in comunitate;

- asigurd informarea permanenti a primarului, in legdturd cu activitatea Serviciului Public de
Asistentd Sociala;

- repattizeazi co.rcspondenta primitd in cadrul serviciului, urméresic si raspunde de solutionarea
in termen a acestela

- intocmeste referate pentru proiectele de hotarari, potrivit competentelor;

- evalueazi anual performantele i indivi 1
alue : profesionale individuale si elaboreazi fi 1
angajatii compartimentelor direct subordonate; i el gt

- face propuneri privind acordarea de il si 1
e pIC . premii si alte stimulent . i
Serviciului Public de Asistentd Sociald, cf. legii; P Dol pessommele 1 S

- aprobd programul de efectuare a concediilor de odihnd pentru personalul serviciului;
5
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CONSILIUL LOCAL AGNITA
SERVICIUL PUBLIC DE ASISTENTA SOCIALA

- reprezintd serviciul in relatia cu consiliul local, persoane fizice si juridice;

- face propuneri privind fundamentarea bugetului de venituri si cheltuieli necesar desfasurdril
activitatil,

- propune participarea personalului de specialitate la programele de instruire si perfectionare

. elaboreaza proiectele rapoattelor generale privind activitatea serviciului

 1a inceputul fiecarui an intocmeste planul de activitate al serviciulul pentru anul in curs care va fi
vizat de Primarul Orasului Agnita, iar la sfarsitul fiecarui an intocmeste un raport de activitate

- altele

IV.2.0RGANIZAREA

Art.13 (1) Structura organizatoricd 2 Serviciului Public de Asistenid Sociald cuprinde
urmitoarele compartimente, clasificate in functie de complexitatea, volupml si specificul
activititii realizate pe criterii de maxima flexibilitate, menite si garantezc transferul de
functii, programe Si obiective, astfel:
A. -compartiment venit minim garantat, ajutoare de urgenta si alte ajutoare = 1 post, functie
publica ;
B. -compartiment protectie speciala si protectia copitului = 1 post, functic publica, 1 post
mediator sanitar.
-compartiment alocatii familiale, alocatii nou-nascuti, indemnizatii de nastere = 2 posturi ;
functii publice ; '
_compartiment cresa = 6 posturi functii contractuale
. -compartiment centru de asistenta sociala persoane varstnice = 1 post, functie contractuala ;
(2) Organigrama, statul de functii si numarul de personal al SPAS Agpita se aproba
prin Hotarare a Consiliul Local al Orasului Agnita
(3) Obligatiile personalului angajat:
Personalul angajat are urmétoarele obligatii:
-sd respecte intimitatea beneficiarilor; .
-si respecte confidentialitatea informatiilor referitoare la beneficiari;
_si colaboreze cu autoritatile si familia pentru protejarea drepturilor beneficiarilor;
_s trateze cu respect, bund credintd si intelegere persoana asistatd si s& nu abuzeze fizic, psihic sau
moral de starea in care se afld aceasta;
-sii respecte in totalitate prevederile acestui regulament.
54 trateze cu respect, bund credintd si intelegere persoana asistatd si 53 nu abuzeze fizic, psihic sau
moral de starea in care se afld aceasta;
_sA respecte in totalitate prevederile acestui regulament.

A. COMPARTIMENTUL AJUTOR SOCIAL, AJUTOARE DE
URGENTA SI ALTE AJUTOARE
Art.14 Este subordonat sefului serviciului
- 'In vederea indeplinirii sarcinilor, va colabora cu compartimentele ce oferd asistentd sociald
din cadrul S.P.A.S, precum si cu institutiile si organiza iile neguvernamentale din tard si

6
Str. Republicii or. 19, {&gnita -Tel: 0269-510465;Fax:0269-512000
E-mail:spas@primaria-agnita.ro
www.primaria-agnita.ro

Mo O




CONSILIUL LOCAL AGNITA
SERVICIUL PUBLIC DE ASISTENTA SOCIALA

siriindtate, care pot oferi sprijin logistic, tehnic, material sau financiar. De asemenea va

colabora cu Biroul venituri si cheltuieli pentru asigurarea in termen si bune conditii a platii
drepturilor banesti datorate potrivit legil.

Art.15 Obiective
. gvalueazi situatia socio-economicd a persoanelor singure sau familiilor, identificAndu-le

nevoile si resursele acestora
« identifici situatiile de risc si propune masuri de prevenire si de reinsertie a persoanelor in mediul
familial, natural si societate
« elaboreazi planurile individualizate privind masurile de asistentd sociald pentru prevenirea sau
combaterea situatiilor de risc social :
Art.16 Atributii si competente

e cfectueazi anchete sociale in vederea acordarii ajutorului social precum si a ajutoarelor

materiale si financiare de urgenta (de inmormantare)

e primeste si verifici dosarele de acordare a ajutorului social, depuse de cetdteni in
conformitate cu legislatia in vigoare, parcurgind toatd procedura necesard, de la
primirea dosarului pind la acordarea drepturilor

o. actualizeazd criteriile de acordare a venitului minim garantat anual, prin hotirire de
Consiliu Local sau de fiecare data cind legislatia o impune

e asipurd consilierea si informarea comunititii pe probleme de venit minim garantat
acords indrumare si asistentd de specialitate in conformitate cu Legea 416/2001
privind venitul minin garantat cu modificarile si completarile ulterioare

o verficd in teren situatiile sesizate, pentru clarificarea lor tine evidenta dosarelor de ajutor
social

e ia misuri pentru solutionarea in baza competentelor sale, a oricaror solicitari sau sesiziri
referitoare la cazuri sociale aflate in stare de risc social

o urmfreste in permanenta identificarea unor categorii sau grupuri tintd de persoane
aflate in stare de risc social, in vederea initierii si dezvoltdrii de noi programe de asistentd si
protectie sociald

e intocmeste statistici, informdri, rapoarte, situatii referitoare la domeniile de activitate, ce
sunt solicitate in conformitate cu prevederile legale, de cétre autorititile legale,
paﬂeqeﬂi__ locali din tard san parteneri strdini, precum si alte institutii, fundatii sau
organizatii

o asigurd buna desfasurare a programului cu publicul ce are loc in conformitate cu
programul stabilit de seful serviciului

asigurd pri P - . .
degur _prin comunicari scrise 0 legaturd permanentd cu toti beneficiarii sau solicitantii
servicii in domeniul asistentei si protectiei sociale

comunicd in scris dispozitia primarului privi i dar:

c _ ui privind acordarea, modificare

- ~y - . a S

incetarea si neacordarea platii ajutorului social ’ ) SHOPEERER
intocmesc statele de platd pentru beneficiarii venitului minim garantat
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CONSILIUL LOCAL AGNITA
SERVICIUL PUBLIC DE ASISTENTA SOCIALA

asigurd pastrarea in bune conditii in arhiva curentd a Serviciului a dosarelor solicitantilor de
ajutor social

redacteazd anual raportul privind plata ajutorului social, pentru publicare in presa

Asigura solutionarea in termen legal a scrisorilor, sesizarilor si petitiilor primite direct de la

cetateni sau de la autoritati ale administratiei publice de stat centrale sau locale si alte
organe.

Deserveste publicul conform programului stabilit de seful serviciului.

clibereazi adeverinte privind drepturile de ajutor social

intocmeste lunar raportul statistic privind acordarea ajutorului social pentru Directia de
Munca si Protectie Sociala

preia de la Serviciul Relatii cu Publicul pe baza centralizatorului de circulatie a
documentelor, cererile solicitantilor de ajutor banesc pentru incalzire ;

verifica cererile solicitantilor de ajutor pentru incalzire;

verifica , inclusiv pe baza de ancheta sociala veridicitatea documentelor depuse de catre
solicitantii de ajutor pentru :ncalzirea locuintelor legate la sisteme termice de incalzire;
intocmeste borderourile cu beneficiarii de ajutor pentru incalzirea locuintelor

preia cererile verificate si intocmeste borderourile pentru acordarea ajutorujui pentru
incalazirea locuintelor;

asigura stampilarca borderourilor intocmite pentru acordarea ajutorului pentru incalzirea
locuintelor;

solutioneaza in termen legal si in conformitate cu legislatia in vigoare , cererile, reclamatiile
si sesizarile ormulate de solicitantii de ajutor pentru incalzitea locuintei in legatura cu
aprobarea sau respingerea solicitarii acestora;

Verifica in teren situatiile sesizate si propune solutii pentru clarificarea si rezolvarea lor.
Asigura respecterea termenelor prevazute in Normele Metodologice de aplicare a 0.U.G.
5/2003.

implementarea strategiei de imbunitétire a situatiei cetitenilor roméni de etnie romd ;
identificarea cazurilor sociale din cadrul comunititii locale de romi in conformitate cu
prevederile art. 3 ; consiliere si consultanta ;

intocmirea bazei de date a comunititii rome ;

efectuarea anchetelor sociale necesare acordarii de asistentd sub formd de prestatii sociale
sau servicii sociale;

rezolvarea peti.‘;ii.lor adresate de membrii comunitéfii de romi adresate direct sau remise spre
rezolvare Serviciului public local de asistentd sociala ;

atragerea df' orgatun“za:p.il nfaguvernamentale in vederea promovirii de proiecte in parteneriat,
in vederea imbunatatirii situatiei sociale a comunitatii locale de romi;
colabm:arg:a cu orgqmza}‘;llle neguvernamentale §i institutiile statului specializate in
prevenirea actelor antisociale, a delicventei juvenile si abandonului gcolar ;

>

clasarea, pastrarea si arhivarea documentelor elaborate si a actelor justificative
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e intocmeste, lunar/ anual sau ori de cite ori se solicitd rapoarte de activitate ale serviciului,
pe care il prezintd sefului serviciului

o rmispunde de realitatea, legalitatca si veridicitatea datelor inscrise 1in actele si
documentele care se elibereazi de la compartimentul in care functioneaz.

e asigurd informarea permanentd a sefului serviciului in ceea ce priveste activitatea

compartimentului.

intocmeste lunar programul de activitati ce urmeazi si-1 destasoare.

face lunar analiza stadiului indeplinirii atributiilor si sarcinilor de serviciu

ia masuri pentru indeplinirea dispozitiilor primite din partea primarului

claboreazi o baza proprie de date

asigurd si rdspunde de ducerea la 1indeplinire a hotérarilor Consiliutui Local al

orasului Agnita, a dispozitiilor primarului si sefului serviciului care au legdturd cu

domeniul de activitate al compartimentului

B. COMPARTIMENTUL PROTECTIE SPECIALA SI PROTECTIA
COPILULUI
Art.17 Este subordonat sefului serviciului.
fn indeplinirea sarcinilor de serviciu va colabora cu compartimentele ce oferd asistentd

sociald din cadrul Serviciului Public de Asistentd Sociald, cu compartimentele de specialitate
din cadrul Primériei orasului Agnita, cu Directia Generald de Asistentd Sociald s Protectia
Copilului Sibiu, precum si cu institutiile, agentiile, organizatiile neguvernamentale si cu voluntari
din tard si striinitate, care pot oferi sprijin logistic, tehnic, material sau financiar.

Art.18 Obiective:

e imbunatitirea conditiilor de viatd, de sindtate si educatie, sprijin in reintegrarea familiald
si scolard a copiilor si tinerilor

e realizeazd si sprijind activitatea de prevenire a abandonului copilului, de depistare
precoce a situatiilor de risc care pot determina separarea copilului de périntii sdi,
precum si pentru prevenirea comportamentelor abuzive ale parintilor si ale violentei in
familie

e imbunatatirea conditiilor de viata si sprijinirea integrarii persoanelor cu handicap in
societate.

o acordarea de servicii de ingrijire la domiciliu persoanelor varstnice dependente aflate in
evidenta Serviciului Public de Asistenta Sociala

Art.19 Atributii si competente
Privind protectia copilului :
e intocmeste planul de servicii pentru minorii aflati in situatia de risc de abandon ;
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realizeazd parteneriate si colaboreazd cu organizatiile neguvernamentale si cu
reprezentantii societitii civile in vederea dezvoltarii si sustinerii masurilor de protectic a
copilului

asigurd relationarea cu diverse servicii specializate in domeniul protectiei copilului
sprijind accesul 1n institutiile de asistentd sociald destinate copilului sau mamei si
copilului sl evalueazi situatia initiala a cazurilor

colaboreazi cu celelalte compattimente din cadrul Serviciului Public de Asistenta
Sociala Agnita

exercitd orice alte afributii previzute de actele normative in domeniul protectiei
copilului

identifici copii aflati in dificultate, elaboreaza documentatia pentru stabilirea
misurilor speciale de protectie a acestora si sustine in fata organelor competente
masurile de protectie propuse

realizeazd si sprijind activitatea de prevenire a abandonului copilului

actioneazi, in colaborare cu autoritatea tutelard, pentru clarificarca situatiel juridice a
copilului

Monitorizeaza §i oferd asistentd si sprijin femeilor insdrcinate, predispuse sa-si
abandoneze copilul;

Sprijind integrarea sau reintegrarea copilului in familie;

Oferd sprijin pentru readaptarea psihologicd a copilului cu probleme psiho- sociale;
Ofera servicii de orientare, supraveghere §i sprijinire a reintegrarii sociale a
copilului delicvent;

Ofera servicii de asisten{d a copilului pentru exercitarea dreptului sidu la
exprimarea liberd a opiniei;

Asiguri orice alte servicii care si conducé la bunastarea copilului, alaturi de parintii
sii; .

Exercita atributii specifice, previzute in actele normative in domeniul asistentei
sociale §i protectiei minorilor;

Colaboreazi cu institutii locale si organizatii neguvernamentale in tard gi strdinatate
la intocmirea unor proiecte de dezvoltare a serviciilor de ocrotire a copiilor;

ia masuri de depozitare in bune conditii a laptelui praf, conform Legii nr. 123/2001;

distribuie lunar, pe baza de reteta de 1a medicul de familie, laptele praf.

Privind protectia persoanelor cu handicap:

efectucaza anchetele_sociale pentru persoanele incadrate intr-un grad de invaliditate si
handicap in urma solicitarilor scrise ale persoanelor interesate

efectueaza anchetele sociale in vederea angajarii asistentilor personali;

intocmeste Referatul in vederea angajarii asi : 5 g
. gajarii asistentilor
handicap grav; J personali ai persoanelor cu
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o urmareste ducerea la indeplinire a programului pentru recuperarea bolnavului stabilit de
medicul specialist;

e tine evidenta rapoartelor de activitate intocmite lunar de catre asistentii personali ai
persoanelor cu handicap grav;

e organizeaza instructajul la 2 ani pentru asistentii personali ai persoanelor cu handicap
grav;

e coordoneaza si controleaza activitatea asistentilor personali

s intocmeste rapoarte privind activitatea asistetilor personali;

« intocmeste si tine evidenta dosarelor de indemnizatii ale persoanelor cu handicap grav
care opteaza pentru plata unui indemnizatii in conformitate cu Legea 448/2006;

e colaboreaza cu Asociatiile si Organizatiile pentru persoanele cu handicap.

e asigura sprijin pentra persoanele varstnice sau persoanele cu handicap prin realizarea
unei retele eficiente de asistenti personali si ingrijitori la domiciliu pentru acestia

e Asigura solutionarea in termen legal a scrisorilot, sesizarilor si petitiilor primite direct
de la cetateni sau de la autotitati ale administratiei publice de stat centrale sau locale si
alte organe.

« Deserveste publicul conform programului stabilit de seful serviciului.

e intocmeste, lunar/ anual sau ori de cite ori se solicitd rapoarte de activitate ale
serviciului, pe care il prezintd sefului serviciului

o rispunde de realitatea, legalitatea si veridicitatea datelor inscrise in actele si
documentele care se elibereazd de la compartimentul in care functioneaza.

e asigurd informarea permanentd a sefului serviciului in ceea ce priveste activitatea

compartimentului.

intocmeste lunar programul de activitati ce urmeaza s3-1 desfasoare.

face lunar analiza stadiului indeplinirii atributiilor si sarcinilor de serviciu

ia masuri pentru indeplinirea dispozitiilor primite din partea primarului

claboreaz3 o baza proprie de date

asigurd si rispunde de ducerea la indeplinire a hotdrérilor Consiliului Local al

orasului Agnita, a dispozitiilor primarului si sefului serviciului care au legturd cu

domeniul de activitate al compartimentului

Privind protectia persoanlor varstnice

» In aplicarea prevederilor Legii nr.17/2000 privind asistenta sociala a persoanelor varstnice, ale
preved‘el_'llor HG 90/2003 pentru aprobarea Regulamentului -cadru de organizare si ﬁmctio;xare
a serviciului public de asistenta sociala, ale OG nr.68/2003 cu modificarile ulterioare, ale HG
nr.886/2000 pentru aprobarea Grilei nationale de evaluare a nevoilor péréoanelor va;stnic i
ale Ordonului 491/180/2003 al ministrului sanatatii si familiei si ministrului muncii pcr?t:;

- identifica si intocmeste evidenta persoanelor varstnice aflate in nevoie;
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- consiliaza si informeaza asupra situatiilor de risc social, precum si asupra drepturilor
sociale ale persoanelor varstnice vulnerabile in fata necesitatilor vietii cotidiene;

_ evalueaza situatia persoanelor identificate pe baza Grilei nationale de evaluare a nevoilor
persoanelot yarstnice care necesita asistenta sociala si stabileste planul de servicii sociale in vederea
mentinerii autonomiei persoanei varstnice si preveniril agravarii situatiei de independenta si
institutionalizarii;

 stabileste masuri si actiuni de urgenta in vederea reducerii efectelor situatiilor de criza;

- dezvolta programe in parteneriat cu furnizorii de servicii sociale, care pot fi persoane fizice
sau juridice, publice ori private, cu caracter comunitar in vederea sprijinirii varstnicilor aflati in
situatii de risc pentru prevenirea institutionalizarii, dupa cum urmeaza.

- servicii de baza: ajutor pentru igiena corporala, imbracare si dezbracare, igiena
eliminarilor, hranire si hidratare, transfer si mobilizare, deplasare in intericr, comunicare;

_ servicii de suport: ajutor pentru prepararea hranet sau livrarea acesteia la domiciliu,
efectuarea de cumparaturi, activitati de menaj, insotirea in mijloacele de transport, facilitarea
deplasarii in exterior, companie, activitati de administrare si gestionare, activitati de
petrecere a timpului liber;

 servicii de reabilitare si adaptarc a ambientului: mici amenajari

- servicii de ingrijire social-medicala de natura serviciilor conexe, interdisciplinare
(servicii de recuperare si reabilitare si altele asemenea).

Mediator sanitar

o faciliteaza comunicarea dintre membrii comunitatii si personalul medico-sanitar:

o catagrafiaza gravidele si lauzele in vederea efectuaril controalelor medicale periodice prenatale

si post-partum; le explica acestora necesitatea si importanta efectuarii acestor controale si le

insoteste 1a aceste controale, facilitandu-le comunicarea cu medical de familie s1 cu celelalte cadre

sanitare,

e explica notiunile de baza si avantajele planificarii familiale, incadrandu-le m sistemul cultural

traditional al comunitatii de romi;

o catagrafiaza populatia infantila a comunitatii;

e explica notiunile de baza si importanta asistentei medicale a copilului;

« promoveaza alimentatia sanatoasa, in special la copii, precum si alimentatia la san;

o urmareste inscrierea nou-nascutului pe listele (titulare sau suplimentare medicul de familie;

o sprijina personalul medical in urmarirea si inregistrarea efectuarii imunizarilor in cadrul

populafiei infantile din comunitate si a examenelor clinice de bilant la copiii cu. varsta intre 0-7 ani;

e explica ayantajele includerii persoanelor in sistemul asigurarilor de sanatate, precum 51

procedeul prin care poate fii obtinuta calitatea de asigurat;

zoﬁf&;g ti?‘;i:st?giz éilinf;ngeé?:nie,da lo?ﬁr'ltd'lsi a spatiilor commune; popularizeaza in cadrul

« Tucilitenza acordar gl " puse de au oritatile competente; .

S prin insorire echipzalolir:::;e z;oa;]él;o; prin anuntarea cadrelor medicale/serviciului de ambulanta
sistenta medicala de urgenta;
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mobilizeaza si insoteste membrii comunitatii la actiunile de sanatate publica (campanii de
vaccinare, campanii de informare, educare, constientizare din domeniul promovarii
sanatatii, actiuni de depistare a bolilor cornice, ete.); explica rolul si scopul acestora;
participa la depistarea activa a cazurilor de tuberculoza si a altor boli transmisibile, sub
indrumarea medicului de families au a cadrelor medicale din cadrul A.S.P.J. Sibiu;

la solicitarea cadrelor medicale, sub indrumarea stricta a acestora, explica rolul
tratamentului medicamentos prescris, reactile adverse posibile ale acestuia si
supravegheaza administrarea medicamentelor (de exemplu: tratamentul strict supravegheat
al pacientului cu tuberculoza:;

insoteste cadrele medico-sanitare in activitatile legate de prevenirea sau de controlul
situatiilor epidemice, facilitand implementarea masurilor adecvate (explica membrilor
comunitatii rolul si scopul masurilor de urmarit);

semnaleaza cadrelor medicale aparitia problemelor deosebite in cadrul comunitatii (focarc
de boli transmisibile, parazitoze, intoxicatii, probleme de igiena apei, etc.);

identificd copii aflati in dificultate, colaboreaza cu inspectorul din compartimentul
Protectie Speciala privind intocmirea documentatiei pentru stabilirea mésurilor speciale de
protectie a acestora si sustine in scris, in fata organelor competente, méisurile de protectie
propuse '

colaboreazi cu celelalte compartimente din cadrul Serviciului Public de Asistentd
Sociald Agnita

tine evidenta persoanelor varstnice inscrise in programul de ingrijire la domiciliu,
completand documentatia necesara dosarelor aflate in evidenta conform coordonarii
DGASPC Sibiu;

asigura activitatea de teren in serviciul de ingrijire la domiciliu;

alte atributii prevazute de legislatia in vigoare precum si alte sarcini stabilite de Primarul
orasului Agnita si secretarul orasului Agnita si seful serviciului SPAS.

Asistentul personal:

asigurd asistarea persoanei cut handicap

asigurd asistenta, consilierea si informarea persoanci cu handicap pe linia conferitd de
legislatia specificd )

Serviciul Public de Asistentd Sociald, prin compartimentul de specialitate, pe baza
dispozitiilor legale in vigoare si limita resurselor alocate prin bugetul local asigurd mésuri de
protectie pentru acordarea de ingrijire,tratament, recuperare, reabilitare, orientare si formare
profesionald

colaboreazi inspectorul coordonator caruia ii prezinta raportul de activitate;

presteazd pentru persoana cu handicap grav toate activittile si serviciile previzute in
contractul individual de munca al asistentului personal precum si in programul individual de
recuperare si integrare sociala a persoanei cu handicap

participi la instructajul anual privind asistenta specifica, organizat de primdrie, in colaborare
cu personalul specializat din cadrul Serviciului Public de Asistentd Sociald
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o sesizeazi seful Serviciului Public de Asistentd Sociala in termen de 48 de ote, despre orice
modificare survenitd in starea fizicd, psihicd sau sociald a persoanei cu handicap grav, de
naturd sd modifice acordarea drepturilor

e intocmeste, lunar, un raport de activitate catre seful serviciului, care cuprinde date despre
evolutia persoanei cu handicap grav, in raport cu obiectivele progamului individual de
recuperare si integrare sociald, elaborate de Comisia de Expertizd

e colaboreazi cu autoritdtile si co familia pentru protejarea drepturilor beneficiarilor

C. COMPARTIMENT ALOCATII S1 INDEMNIZATII

Art. 20 Este subordonat sefului serviciului.

in indeplinirea sarcinilor de serviciu va colabora cu compartimentele ce oferd asistentd
sociald din cadrul Serviciului Public de Asistentd Sociald, cu compartimentele de specialitate
din cadrul Primdriei orasului Agnita, cu Agentia de Prestatii Sociale Sibiu, precum si cu institutiile,
agentiile, care pot oferi sprijin logistic, tehnic, material sau financiar.

Art.21 Obiective:

e Aplicarea legislatiei privind acordarea prestatiilor sociale : alocatii de stat, alocatii familiala
complementara si de sustinere pentru familia monopareniala, alocatia de nou-nascut,
indemnizatia pentru cresterea copilului in varsta de pana la 2 respectiv 3 ani pentru copilul
cu handicap ;

Art.22 Atributii si competente:

e Primeste cererile pentru acordarea alocatiei de stat pentru copii precum si actele doveditoare
din care rezulta indeplinirea conditiilor legale de acordare a acestui drept;

e Intocmesic si inainteaza Agentiei pentru Prestatii Sociale Sibin borderoul privind situatia
cererilor inregistrate pentru acordarea alocatiei de stat;;

o Primeste cererile si propune Agentiei pentru Prestatii Sociale Sibiu pe baza de ancheta
sociala schimbarea reprezentantului legal al copilului, acordarea alocatiei de stat pentru
copiii nascuti in strainatate si plata alocatiei de stat restante;

e Tine evidenta cererilor pentru acordarea alocatiei de nou-nascut;

Propune primarului pe baza referatului de specialitate acordarea prin dispozitie a alocatiel
de nou-nascut;

e Intocmeste statul de plata lunar pentru acordarea alocatiei de nou-nascut in baza dispozitiei
primarului;

o Intocmeste lunar borderoul centralizator al alocatiilor de nou-nascut si il transmite la
Agentia pentru Prestatii Sociale Sibiu;

e Elibereaza adeverinte pentru acordarea sau neacordarea alocatiei de nou-nascut;

o ?rime?stc cererile si declaratiile pe propria raspundere depuse de familiile care au in
intretinere copii in varsta de pana la 18 ani;
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Verifica prin anchete sociale indeplinirea de catre solicitanti a conditiilor de acordare a
alocatiei familiale complementare si de sustinere ;

Propune pe baza de referat primarului acordarea/neacordarea prin dispozitie a dreptului la
alocatia complementare si de sustinere;

Efectueaza periodic anchete sociale in vederea urmaririi respectarii conditiilor de acordare a
alocatiei complementare /de sustinere pentru familia monoparentala;

Intocmeste si transmite pana la data de 5 ale lunii curente pentru luna precedenta la AJPS
SIBIU borderoul privind cererile noi de acordare a alocatiei complementare/de sustinere
pentru familia monoparentala aprobate prin dispozitia primarului in conformitate cu
prevederile OUG 105/2003 impreuna cu cererile si dispozitiile de aprobare ale primarului;
borderoul privind suspendarea su dupa caz, incetarea cdreptului de acordare a alocatiei;
Comunica familiilor beneficiare dispozitia primarului de acordare, respingere, incetare sau
modificare a dreptului la alocatia complemetara sau de susteinere;

Preia, verifica si inregistreaza cererile si documentele justificative de acordare a
indemnizatiei/stimulentului pentru cresterea copilului in varsta de pana la 2 ani respectiv 3
ani in cazul copilului cu handicap;

Preia si inregistreaza cererile privind mnodificarile intervenite in situatia beneficiarului de
natura sa determine incetarea sau suspendarea platii indemnizatiei/stimulentului;

Transmite, pe baza de borderou, in termenul prevazut de lege la AJPS SIBIU cererile
insotite de documentele justificative in vederea emiterii deciziei directorului executiv de
admitere/respingere a veererii;

Transmite in termenul prevazut de lege la AJPS Sibiu cererile insotite de documentele
justificative depuse de persoanele a caror situatie s-a modificat de nahira sa genereze
incetarea/suspendarea dreptului prevazut de ordonanta;

Asigura solutionarea in termen legal a scrisorilor, sesizarilor si petitiilor primite direct de la
cetateni sau de la autoritati ale administratiei publice de stat centrale sau locale si alte
organe.

Deserveste publicul conform programului stabilit de seful serviciului.

intocmeste, lunar/ anual sau ori de cite ori se solicitd rapoarte de activitate ale serviciului,
pe care il prezintd sefului serviciului

raspunde de realitatea, legalitatea si veridicitatea datelor inscrise in actele si
documentele care se clibereazd de la compartimentul in care functioneazi.

asigurd informarea permanentd a sefului serviciului in ceea ce priveste activitatea
compartimentului.

intocmeste lunar programul de activitati ce urmeazi sa-1 desfisoare.

face lunar analiza stadiului indeplinirii atributiilor si sarcinilor de servicin

ia mésuri pentru indeplinirea dispozitiilor primite din partea primarului

elaboreazi o baza proprie de date
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o asigurd si rdspunde de ducerea la indeplinire a hotérarilor Consilivlui Local al
orasului  Agnita, a dispozitiflor primarului si sefuluj serviciului care au legiturd cu
domeniul de activitate al compartimentului

D. COMPARTIMENT CRESA
Art.23 (1) Compartimentul Cresa este un serviciu social specializat pentru cresterea, ingrijirea si
educarea timpurie a copiilor in varsta de pana la 3 ani. Misiunea Cresei este de a asigura servicii de
ingrijire, supraveghere a copiilor care frecventeaza cresa si sa dezvolte programe de educatie
timpurie adecvate varstei, nevoilor, potentialului de dezvoltare si particularitatilor acestora.
(2) Beneficiarii serviciilor acordate de Cresa sunt copiii cetatenilor cu domiciliul sau
resedinta in orasul Agnita.

Art.24 Obiectivele Cresei sunt:

a) saacorde servicii de ingrijire si supraveghere a copiilor in varsta de pana la 3 ani;

b) sa dezvolte programe de educatie timpurie adecvate varstei, nevoilor, potentialului de
dezvoltare si particularitatilor copiilor in varsta de pana la 3 ani;

c) sa supravegheze, sa mentina starea de sanatate si de igiena a copiilor si sa acorde primul
ajutor si ingrijirile medicale necesare in caz de imbolnavire, pana la momentul preluarii
copilului de catre sustinatorul legal sau al internarii intr-o unitate medicala, dupa caz;

d) sa asigure nutritia copiilor cu respectarea normelor legale in vigoare;

€) sa colaboreze cu familiile copiilor care frecventeaza cresa si sa realizeze o relatie de
parteneriat activ cu parintii/reprezentantii legali in respectarea interesului copilului;

f) saofere consiliere si sprijin pentru parintii/reprezentantii legali ai copiilor;

sa contribuie la depistarea precoce a situatiilor de risc care pot determina separarea copilului de
parintii sai
Beneficiari si servicii

Art. 25, De serviciile acordate de Cresa beneficiaza urmatoarele categorii de persoane:
a) Copii in varsta de pana la 3 ani care au domiciliul sau resedinta in orasul Agnita,
b) Parintii/reprezentantii legali ai copiilor care frecventeaza cresa

Art.26.Serviciile prestate prin intermediul cresei constau in:

a) servicii de ingrijire si supraveghere ;

b) programe educationale adecvate varstei, nevoilor, potentialului de dezvoltare si
particularitatilor copiilor ;

c) supravegherea, mentinerea starii de sanatate si de igiena a copiilor;

d) servicii de prim ajutor si ingrijiri medicale necesare in caz de imbolnavire, pana la
momentul preluarii copilului de catre sustinatorul legal sau al internarii intr-o
unitate medicala, dupa caz;

€) asigurarea nutritiei copiilor cu respectarea normelor legale in vigoare;

f) colaborarea cu familiile copiilor care frecventeaza cresa si realizarea unei relatii de
parteneriat activ cu parintii/reprezentantii legali in respectarea interesului copilului;
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g) asigura consiliere si sprijin pentru parintii/reprezentantii legali ai copiilor;
h) contribuie la depistarea precoce a situatiilor de risc care pot determina separarea
copilului de parintii sai.
Art.27 Organigrama, statul de functii si numarul de personal al cresei se aproba prin Hotararea
Consiliului Local al orasului Agnita, la propunerea sefului serviciului S.P.A.S. si este urmatoarea:
| asistent medical
2 administrator
Y2 ingrijitor
1 bucatareasa
3 infirmiere
Art.28 Atributiile generale personalului angajat
* Organizarea si asigurarea unui regim rational de viatd, in vederea dezvoltirii normelor
somatice §i psihosomatice a copiilor
*  Asigurarea unei alimentatii rationale si individualizate
*  Luarea misurilor pentru cresterea rezistentei specifice si specifice organismului copiilor
* Asigurarea unui program educativ complex, adaptat fiecirei grupe de virsti, in vederea
stimuldrii dezvoltrii fizice si psihice; insugirea deprinderilor igienice adecvate varstei
* Luarea de mésuri pentru prevenirea si combaterea bolilor transmisibile -
*  Acordarea primului ajutor si ingrijirilor medicale necesare in caz de fmbolnivire, pani la
internarea copilului intr-o unitate spitaliceasca sau trimiterea la domiciliu

Afributiile administratorului

* intocmeste necesarul de materiale consumabile;

* intocmeste referate de necesitate pentru achizitionarea bunurilor §i asigurarea serviciilor
necesare bunei functionéri a activitatilor cresei;

* intocmeste si prezintd spre aprobare, necesarul de materiale, bunuri, cu oferte de preturi
conform legilor in vigoare;

* asigura aprovizionarea ritmica a cresei urmarind reducerea consumurilor si optimizarea
stocurilor de materiale ;

* respecta masurile prevazute in actele normative privind receptia, manipularea si depozitarea
corespunzatoare a bunurilor materiale ;

*  indeplineste orice alte atributii prevazute de lege.

Atributiile asistentei medicale

»  Urmireste evolutia copiilor din evidenta

* Completeaza datele de identitate i anamnestice din figa medicali a copilului

* Verificd avizele epidemiologice §i cauzele in legituri cu absenta copiilor, colaborind cu
familia beneficiarului

*  Asigurd asistenta de urgent3, solicitd consultul medical si, dupi caz, ia misurile necesare

*  Réspunde, supravegheazi sau participi efectiv la triajul medical al copiilor si verifica prezenta
copiilor in cresd
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Rispunde sau efectueazii, dupa caz, tratamentele medicale, vaccindrile i recoltarile de probe
pentru analizele de laborator

Asiguri intocmirea §i urméreste tinerea la zi a tuturor documentelor prevazute

Stabileste regimul alimentar, in functie de grupele de vérsta i dezvoltarea somatici a copiilor
Efectueaza zilnic triajul epidemiologic al copiilor la primirea n unitate

Izoleazi copii suspecti sau bolnavi $i informeaza seful ierarhic superior

Completeazd datele privind starea de sinitate a copiilor(temperatura, alimentatia, raportul de
turd)

Organizeazi §i efectueazd programul stabilit cu privire la dezvoliarea psiho-motorie a copiilor
si activitatea educativd

Repartizeaza si administreazd alimentatia copiilor fiind ajutata de infirmierd

Efectucazi educatia sanitard a mamelor §i parintilor prin convorbiri la venirea si plecarea din
cresa

Efectueazi toaleta, imbricarea, dezbrécarea si curdtenia copiilor

intocmeste meniul diferentiat pe grupe de vérsta

Efectueaza calculul valorilor si al principiilor alimentare pentru fiecare meniu in parte

Asistii la eliberarea alimentelor din magazie

Urmmireste §i asigurd respectarea normelor igienice in prepararea, pastrarea si distribuirea
alimentelor din magazie

Infirmiera din cres are in principal urmatoarele atributii:
efectueaza toaleta copiilor, imbricarea, dezbriicarea,supravegherea §i curitenia copiilor
impreund cu asistenta medicala
primeste copiii si informeaza asistenta asupra starii de sanatate a copiilor
impreuna cu asistenta urmareste comportamentul motor, verbal si socio-afectiv al copilului
insoteste copil in orice situatie.
participd efectiv la formareca bunelor deprinderi ale copiilor.
Participa la servirea meselor copiilor respectand normele de igiena
participd efectiv la realizarea concretd a programelor de viata ale copiilor.

Bucitireasa din cresd are in principal atributiile, sarcinile gi executi lucririle necesare

pentru asigurarea hranei cu respectarea normelor aprobate de Ministerul Santafii.

Primeste alimentele, verifica documentele care atesta calitatea acestorasi semneaza notele de
receptie;

Raspunde de gestiunea alimentelor receptionate;

Intocmeste impreuna cu administratorul si asistenta medicala meniul zilnic si necesarul de
alimente;

Pregateste mancarea copiilor respectand normele igienico-sanitare;

Raspunde de prepararea alimentelor;

Raspunde direct ca alimentele sa corespunda calitativ si cantitativ;

Urmareste zilnic probele de alimente si pune la frigider probe pe care le pastreaza 48 de ore;
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«  Asigura curatenia in blocul alimentar;

ingrijitorul din cregd are urmdtoarele atributii:
. efectucaza zilnic curdtenia in condifii corespunzitoare a spatiului repartizat i raspunde de
igiena incaperilor, scarilor, mobiliernlui, ferestrelor
« curdfi si dezinfecteazd zilnic baile si we-urile cu materiale §i ustensile folosite numai pentru

aceste locuri

«  efectueazi aerisirea periodic a salilor si raspunde de incalzirea corespunzitoare a acestora

e curitd si dezinfecteaza olitele conform indicatiilor primite

 ftransporti gunoiul si reziduurile alimentare la tarcul de gunoi in conditii corespunzatoare,
raspunde de depunerea lor corectd in recipiente, curdfd i dezinfecteazi vasele in care se€
pistrcazi sau se transporta gunoiul

« rispunde de pastrarea, in bune conditii, a materialelor de curdtenie ce le are personal in grija,

precum i a celor ce s€ folosesc in comun

Obligatiile si drepturile specifice beneficiarilor serviciilor cresei

Art.29. Beneficiarii serviciilor — Parintiifreprezentantiitegati-at copiitor-eare
an urmitoarele obligatii:

a) sarespecte regulamentul de ordine interioar3 din institutie.

b) sa achite lunar contributia pentru hrana

c) sarespecte prevederile stabilite in contractul de furnizare servicii incheiat cu reprezentantul

legal al cresei

d) sa participe la activitatile organizate de institutie, la solicitarea personalului cresei.

e) sarespecte orarul cresel

f) saaibi un comportament civilizat

Art. 30 Drepturile beneficiarilor:
a) sa beneficieze de toate serviciile sociale oferite in cadrul cresel,

b) sa foloseasca baza tehnico-materiala existenta in conditiile prezentului regulament;

c) sa fie tratati cu respect si sa nu fic supusi unor tratamente discriminatorii;

d) sali se asigure confidentialitatea datelor si informatiilor personale in conditiile legit;

e) sale fie luate in considerare, in limita posibilitatilor, propunetile cu privire la programul si
activitatile desfasurate in cadrul cresei.

Organizarea si functionarea Cresei

Art. 31 (1) Cresa este organizata din punct de vedere educational pe grupe de varsta, astfel:

a) grupa mica, pana la implinirea varstel de un an;

b) grupa mijlocie, intre un an si 2 ani;

¢) grupa matre, intre 2 ani si 3 ani.
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(2) Cresa Agnita functioneza dupa urmatorul program de lucru: de luni de la orele 5.45 pana
vineri la orele 16.00. Serviciile acordate in cadru) acestei grupe nu includ si gazduitea copiilor pe
timpul noptii.

(3) Cresa Agnita functioneaza pe tot parcursul anulu, avand intrerupta activitatea pe o
perioada de 30 de zile. Aceasta perioada s€ stabileste in urma consultarii pa.rintih)r/reprczentantilor
legali ai copiilor sau a comitetului de parinti, dupa caz.

(4) Perioadele de vacanta se afiseaza la loc vizibil parintilor/reprezentantilor legali ai copiilor
cu cel putin 30 de zile inainte de data inceperii acestora.

(5) Activitatile de igienizare si, dupa caz, lucrarile de reparatii si de intretinere ale cladirii se
realizeaza, de regula, in perioadele de vacanta.

(6) Inscrierea copiilor la cresa se face pe tot parcursul anului, cu exceptia perioadei de
vacanta, in functie de numarul de locuri, pe grupe de varsta,

(7) Inscrierea copiilor la cresa este realizata in temeiul unui contract de furnizare de servicii,
incheiat intre parinti/reprezentantii Jegali ai copiilor si cresa, reprezentata de Primarul orasului
Agnita.Contractul are la baza modelul de contract standard stabilit de legislatia in vigoare.

(8) Pentru reprezentarea intereselor copiilor in relatia cu cresa, parintii/reprezentantii legali ai
copiilor inscrisi la cresa se pot constitui intr-un comitet de parinti. Reprezentantii comitetului de
parinti sunt consultati obligatoriu de catre conducerea cresei cu privire la activitatile si serviciile
destinate copiilor, precum si la cresterea eficientel managementului cresel.

Art.32 (1) Admiterea in cresa s¢ face pe baza unui dosar care va contine urmatoarele acte:

_ " cerere catre S.P.A.S. AGNITA, Compartiment Cresa;

. adeverinte medicale care sa ateste starea de sinitate a copilului si a parintilor

- copii dupa actele de identitate: - copil / parinti / reprezentanti legali

- adeverinta de venit;

- sentinta de divori/ copie certificat de deces ( unde este cazul)

(2) Dosarul va fi analizat de catre seful serviciului SPAS privind admiterea copilului in
functie de locurile disponibile va fi admis sau inregistrat pe lista de asteptare.

(3) Admiterea copiilor in cresa se va face in baza unui raport al sefului serviciului SPAS.

(4) Este interzisa admiterea in cresa a copiilor purtatori de boli infecto contagioase sau
dermato — venerice ( TBC, hepatita epidemic, etc.).

(5) Dupa admiterea copilului in cresa se va completa dosarul acestuia,cu documente
mentionate in Metodologia de organizare si functionare a Cresei;

(6) In situatia in care copilul nu frecventeaza cresa pe 0 perioada mai mare de 30 de zile, din
alte cauze decat cele medicale, se reziliaza contractul de furnizare servicii incheiat intre
reprgzen@nml 1_egal_al.cresei si parintii/reprezentantii legali ai copilului.Revenirea in cresa depinde
de situatia copilului si de disponibilitafile existente la momentul respectiv, necesitand incheierea
unui nou contract de furnizare servicii.

(7) Predarea si preluarea copilului la si de la cre inti '
O 1S sa s¢ va face de catre parint i
legali sau imputerniciti ai acestora. P PIRpREsSAS
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Accesul in institutie

Art. 33. (1) Persoanele fizice sau reprezentantii persoanelor juridice au acces in institutie in baza

actului de identitate sau a legitimatiei de serviciu.
(2) Delegatiile au acces in institutie numai cu aprobarea conducerii Primariei Agnita

Art.34 Reguli de ordine interioara:

a) Personalul si beneficiarii centrului au obligatia de a respecta programul de activitati al
cresel.

b) In cresa este interzisa introducerea bauturilor alcoolice, a substantelor toxice, a obiectelor
ascutite sau contondente susceptibile de a fi utilizate ca arme.

¢) Fumatul in incinta cresei este strict interzis.

d) In cresa mai sunt interzise urmatoarele:

e accesul persoanelor care nu fac obiectul activitdfil centrului;
e violenta verbala, adresarea de expresii injurioase sau jignitoare;

e) orice forme de discriminare pe criterii etnice, morale sau religioase.

f) Atat personalul cresei cat si beneficiarii au obligatia de a respecta normele privind ordinea
si linistea in incinta centrului.

g) Inincinta cresei este obligatorie pastrarea curateniei de catre beneficiari si personal.

i Curatenia din cadrul cresei este asigurata de personalul de deservire.
ii, In cresa este permisa introducerea obiectelor personale(cu depozitarea
acestora in spatii special amenajate in acest sens).

h) Parintii/reprezentantii legali sunt responsabili pentru ingrijirea copiilor si pentru
supravegherea lor in afara cresei .

i) Toate incalcarile si abaterile de la prevederile prezentului regulameat vor fi aduse la
cunostinta sefului SPAS care va propune Primarului orasului Agnita masurile disciplinare
ce urmeaza a fi luate cu respectarea Codului muncii si a altor legi speciale in domeniu..

i) Insediul cresei este interzisa intrarea persoanelor in stare de ebrietate .

E. COMPARTIMENT CENTRU DE ASISTENTA SOCIALA
INTEGRATA PENTRU PERSOANE VARSTNICE “CASA SENIORILOR”

Art.35 (1) Centrul de asistenta sociala integrata pentru persoanele varstnice din Agnita, Casa
S'emonlo'r” este un serviciu destinat persoanelor varstnice, a carei misiune este de a asiglrra pe
tnn_pt_ﬂ 'leel promovarea apsamblului de masuri si programe de protectie sociala: consiliere
activitati (.16 grul?/socializare cu scopul combaterii marginalizarii sociale, informare rm er i
de s;_)e_czfahtate din diferite domenii de interes. Beneficiarii serviciilor su.t;t persoanelepvar 1inisona
domiciliul pe raza localitatii Agnita si satele apartinatoare Ruja si Coves. e
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(2) Centrul de asistenta sociala integrata pentri persoanele varstnice din Agnita, ,,Casa
Sepiorilor” dezvolta actiuni de informare la nivelul comunitatil in ceea ce priveste serviciile oferite
si beneficiile acestora pentru persoanele varstnice si familiile acestora.

(3) Sediul Centrului de asistenta sociala integrata pentru persoanele varstnice din Agnita,
,,Casa Seniorilor” este in orasul Agnita, strada Mihai Viteazu nr.9.

Beneficiari si servicii

Art.36 De scrviciile oferite prin intermediul centrului beneficiaza urmatoarele categorii de
persoanc:

_ Beneficiaza de prevederile prezentului regulament toate categoriile de persoans varstnice definite
conform art. 1 alin. 4 din Legea nr. 17/2000 privind asistenta sociala a persoanelor varstnice si
pensionaril cu domiciliul stabil in orasul Agnita si localitatile Ruja si Coves, care beneficiaza de
una din categoriile de pensii stabilite in conditiile Legii nr. 19/2000 privind sistemul public de
pensii si alte drepturi de asigurari sociale, dupa cum urmeaza.

a) Persoana de varsia a [II — - persoana fizica care are calitatea de pensionar sau persoana fizica
care a implinit varsta legala de pensionare, dar nu are calitatea de pensionar, neavand venituri,
astfel:

1). pensionarii pentru limita de varsta cu domiciliul in orasul Agnita, localitatile Ruja si Coves;

2). pensionarii cu pensie anticipata si pensie anticipata partiala, cu domiciliul in orasul Agnita,
localitatile Ruja si Coves

3). pensionarii de invaliditate, cu domiciliul in orasul Agnita, localitatile Ruja si Coves;

4). persoanele care nu au calitatea de pensionar, dar care au implinit varsta legala de pensionare, cu
domiciliul in orasul Agnita, localitatile Ruja si Coves;

Art.37 Serviciile sociale prestate prin intermediul centrului constau in:
a) asigurarea pe timpul silei a urmatoarelor servicii specifice pentru categoriile prevazute:
e organizarea unor activitati in masura sa contribuie la mentinerea deprinderilor necesare
reducerii starii de dependenta sociala a acestora cum sunt:
- programe de recuperare;
- implicarea in activitati gospodaresti si activitati in folosul comunitatii;
- deprinderea cu un mod de viata organizat;
- dezvoltarea abilitatilor necesare unei relationari eficiente in so cietate;
b) activiti educationale;
¢) activitati recreative si de socializare;

d) consiliere juridica - sprijin i i oy ;

- sprijin in realizarea documentatiel 1n ¢eea ce riveste acord icii
i 0 are
sociale, conform legii. P rea unor servicil

¢). consiliere individuala si de grup
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Structura organizatorica

Art.38 In cadrul centrului ii desfasoara activitatea:

_ 1 asistent medical geriatric,

Art.39 Organigrama, statul de functii si numarul de personal al centrului se aproba prin Hotarare a
Consiliul Local al Orasului Agnita,prin organigrama si statul de functii al Serviciului Public de
Asistenta Sociala .

Art.40 Salarizarea personalului se face:

- potrivit legii, similar cu salarizarea personalului din unitatile medicale bugetare, pentru 1 asistent
medical geriatric

Art.41 Finantarea cheltuielilor de personal se asigura din:

- bugetul local in conditiile legii
Art.42 Atributiile, garcinile de serviciu, responsabilitatile personalutui din cadrul centrului se

stabilesc prin fisa postului de cafre seful Serviciului Public de Asistenta Sociala Agnita
Art.43 Evaluarea performantelor profesionale individuale, stimularea personalului centrului se
realizeaza prin Serviciul Public de Asistenta Sociala

Managementul si organizarea Centrului de asistenta sociala integrata pentru
persoanele varstnice din Agnita”Casa Seniorilox”

Art.44 Seful Serviciului Public de Asistenta Sociala Agnita organizeaza si coordoneaza activitatea
centrului ,Casa Seniorilor™,
Art.45 (1) Coordonarea curenta a centrului este asigurat de catre un asistent medical geriatric

(2) In exercitarea atributiilor ce il revin, asistentul medical geriatric se subordoneaza
Sefului Serviciului Public de Asistenta Sociala Agnita .

(3) Asistentul medical geriatric asigura organizarea activitatii centrului si raspunde de buna
functionare a acestuia si de indeplinirea atributiilor
Art.46 Asistentul medical geriatric indeplineste, in conditiile legil si a prezentului regulament
urmatoarele atributii principale: -

. desfasoara activitati pentru promovarea imaginii centrului si a serviciilor oferite de catre

acesta in comunitate;

- ela}boreaza proiectele, rapoartele generale privind activitatea centrului;

- asigura coordonarea activitatilor desfasurate in cadrul centrului;

- 2;31;;;’:2;:1? zﬁarcr:?lig; gle ::T:)a;ll;rz;t:-i 1it>r;)§rarpeald.e protectie sociala: consiliere, activitati de
Serviciul Public de Asistenta Sociala prin e ;Z,;m Soc;lal-e’-mfom-mre.’ ofcnte de catre
interes: prin personal de specialitate din diferite domenii de
stabilir i : . ¥ i g
SOCialee;ﬁzzc;r::ﬁ:;;gf::;nﬁg:; legaturilor cu institutii si ONG-uri furnizoare de servicii

imoli . S 5 ks .
plicarea in munca directa cu beneficiarii prin consiliere si asistenta de specialitate;
3
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- realizarea programului saptamanal al activitatilor ce se vor derula;

. intocmirea rapoartelor statistice saptamanale/lunare/anuale;

- organmizarea activitatii voluntarilor;

- la inceputul fiecarui an intocmirea planului de activitati al Centrului pentru anul in curs,
care va fi avizat de Seful Serviciului Public de Asistenta Sociala Agnita, iar la sfarsitul
fiecarui an intocmirea raportului de activitate;

- propuneri de masuri necesarc pentru modernizarea mijloacelor din dotarca centrulul;

- asigurarea functionarii in bune conditii a aparaturii din dotare luand masurile necesare
pentru intretinerea acestora si a instalatiilor aferente;

. intocmirea referatelor de necesitate pentru achizitionarea bunurilor si asigurarea serviciilor
pecesare bunei functionari a activitatii centrului

- indeplineste sarcinile date de Seful Serviciului Public de Asistenta Sociala Agnita si orice
alte atributii stabilite prin lege sau prin hotararca Consiliului Local al Orasului Agnita.

Obligatiile si drepturile peneficiarilor serviciilor

Art.47 Beneficiarii serviciilor oferite de centru au urmatoarele obligatii:
a) Sa respecte regulamentul de ordine interioara a centrului, ce va fi elaborat in baza prezentului
Regulament de organizare si functionare;
b) Sa participe la activitile organizate de instituie;
<) Sa respecte orarul centrului;
d) Sa aiba un comportament civilizat si o tinuta vestimentara decenta;
¢) Sa foloseasca si sa pastreze cu grija dotarile din centru;
f) Sa foloseasca si sa pastreze cu grija bunurile puse la dispoziia lor in cadrul centrului.
Art.48 Drepturile beneficiarilor:
a) sa beneficieze de toate serviciile sociale oferite in cadrul centrului, prevazute la art.10 din
prezentul regulament;
b) sa foloseasca baza tehnico-materiala existenta in conditiile prezentului regulament;
c) sa fie tratati cu respect si sa nu fie supusi unor tratamente discriminatorii;
d) sa li se asigure confidentialitatea datelor si informatiilor personale in conditiile legii;
e) sa le fie luate in considerare, in limita posibilitatilor, propunerile cu privire la programul si
activitatile desfasurate in cadrul centrului.
Accesul in institutie

Art.49 Accesul beneficiarilor in centru se va face in baza unei legitimatii eliberate in urma
semmarii unui angajament de respectare a Regulamentului de ordine interioara.
Art.50 Presa are acces in instituie pe baza unei acreditari acordate de Primarul Orasului Agnita
Art.51 Reguli de ordine interioara
e In cadrul centrului este obligatorie respectarea Regulamentului de ordine interioara a
centrului, ce va fi elaborat in baza prezentului Regulament de organizare si functionare
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e Personalul si beneficiarii centrului au obligatia de a respecla programul de activitati al
acestuia.
» In centru este interzisa introducerea bauturilor alcoolice, a substantelor toxice.
e In centru mai sunt interzise urmatoarele:
a) accesul persoanelor care nu fac obiectul activitatii centrului;
b) comportamentul agresiv, violent, atat al beneficiarilor cat si al personalului care deserveste
centrul;
c) violenta verbala, adresarea de expresii injurioase sau jignitoare;
d) orice forme de discriminare pe criterii etnice, morale sau religioase;
¢) fumatul .
o Atat personalul centrului cat si beneficiarii au obligatia de a respecta normele privind
ordinea si linistea in incinta centrului.
(1) In incinta centrului este obligatorie pastrarea curateniei de catre beneficiari si personal.
(2) Curatenia din cadrul centrului este asigurata de catre personal si beneficiari
(3) In centru este permisa introducerea obiectelor personale (cu depozitarea acestora in
spatii special amenajate in acest sens).
o Toate incalcarile si abaterile de la prevederile regulamentului de ordine intericara vor fi
aduse la cunostinta asistentul medical geriatric care va propune Sefului Serviciului Public

Je Asistenta Sociala Agnita masurile ce se impun.
CAPITOLULV DISPOZITII FINALE SI TRANZITORII

Art.52. Prezentul regulament se completeazd cu orice alte prevederi cuprinse in legislatie, care
privesc probleme de organizare, sarcini si atributii noi stabilite in sarcina autoritafii publice locale.
Art.53. In raport cu modificirile intervenite in structura sau autoritatea Serviciului Public de
Asistentd Sociald Agnita, fisele posturilor vor fi reactualizate cu aprobarea primarului

Art.54. Personalul S.P.A.S. cuprinde functionari publici, incadrati prin Leg.188/1999 si
personal contractual care va fiobligat:

- si cunoascd si sa respecte prevederile prezentului regulament ;

. si manifeste grija, disciplind, initiativdi si o bund colaborare in indeplinirea sarcinilor
specifice ;

- Eﬁ raspundd personal pentru continutul, forma si legalitatea actelor si a materialelor pe care
le tntocmesc in cadrul competentelor ;

;i are It:)Lll:)tl‘IIg:a.tl.a d;ie a 'informa posibilii beneficiari asupra tuturor serviciilor care pot fi oferite
a or drepturilor si - : : g ot
informatitlor ; P si si-i trateze cu respect si demnitate , pésirénd confidentialitatea

- 54 asigure confidentialitatea actelor Serviciului i i & Qaciald .
Art.55. (1) Beneficiarii de servicii social J;Llléul Public de fasistents Saciala ApAra.
a) si li se respecte drepturile si lib f’é& m;(:iif;le i
i hye- s1 hbertatile entale, fard discriminare pe baza
. ; P . g pe bazi de nast
rasd, sex, religie, opinie sau orice alti circumstantd personald ori sociald; e

25
Str. Republicii nr. 19, /?;gnita ;Tel: 0269-510465;Fax:0269-512000
E-mail:spas@primaria-agnita.ro
www.primaria-agnita.ro




CONSILIUL LOCAL AGNITA
SERVICIUL PUBLIC DE ASISTENTA SOCIALA

b) si fie informati asupra situatiilor de risc, precum si asupra drepturilor sociale;

¢) si li se comunice, in termeni accesibili, informatiile privind drepturile fundamentale si masurile
legale de protectie, precum si cele privind conditiile care trebuie indeplinite pentru a le obtine;
d) s participe la procesul de luare a deciziilor In furnizarea serviciilor sociale;

e) si li se asigure pastrarea confidentialitdtii asupra informatiilor furnizate si primite;

f) s3 li se asigure continuitatea serviciilor sociale furnizate, atita timp cét se mentin conditiile
care au generat situatia de dificultate;

(3) Beneficiarii de servicii sociale au urmétoarele obligatii:

a) sd furnizeze informatii corecte cu privire la identitate, situatia familiald, sociald, medicald si
economicé;

b) si participe la procesul de furnizare a serviciilor sociale;

c) sd contribuie, in conformitate cu legislatia in vigoare la plata serviciilor sociale furnizate in
functie de tipul serviciului si de situatia lor material;

d) si comunice orice modificare intervenitd in legaturd cu situatia lor personald.

Art.56 Modificarea prezentului regulament se va face numai prin Hotdrére a Consiliului Local al
Orasului Agnita.

Intocmit
Sef serviciu,
Ancuta Manuela Calugar
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